ZUCCHETTI
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Modulo MCDO01:
Accordo di versamento

Data:
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MCDO1 - Accordo di versamento

Questo documento sostituisce e/o integra le precedenti versioni trasmesse ed € parte integrante (Allegato A) del contratto in
essere tra le parti che disciplina il servizio di conservazione dei documenti informatici in linea con la normativa italiana

vigente.

Ver. Data Operatore
1 06/04/2017 Enerj Srl
2 03/05/2018 emma.benedetti@ener;j.it
3 03/01/2019 emma.benedetti@ener;j.it
4 31/12/2019 emma.benedetti@ener;j.it
5 16/09/2021 emma.benedetti@ener;j.it
6 24/05/2022 gabriella.domenichini
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Accordo di versamento 24/05/2022

E N E R I Modulo MCDO01: Data:
EEEE—

ZUCCHETTI

Cliente

Azienda: COMUNE DI TERRANUOVA BRACCIOLINI
Indirizzo: P.ZZA DELLA REPUBBLICA - 16 - 52028 - TERRANUOVA
BRACCIOLINI - (AR) - IT
Codice Fiscale: 00231100512
Partita IVA: 00231100512
Tipo societa: PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
Id Cliente/ENTE: 686
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Modulo MCDO01:
Accordo di versamento

Data:
24/05/2022

Servizi attivi

Servizio 38334; Servizio di creazione e tenuta pacchetti di conservazione PA fino a

25.000 doc./anno

Validita Servizio da: 01/01/2022

Validita Servizio a: 31/12/2022
Produttore del PdV: NALDINI ILARIA
P.IVA / Codice Fiscale: NLDLRI79B47F656W
Resp. Conservazione NALDINI ILARIA
P.IVA / Codice Fiscale: NLDLRI79B47F656W
Conservatore: ENERJ SRL

P.IVA: 03466010232

Resp. Servizio di Conservazione: Ferdinando Auletta
Fascia/Soglie numero documenti: 25000

Fascia/Soglie numero pagine:

Fascia/Soglie numero GB:

Fascia/Soglie dim. per file:

PEC:

protocollo.terranuovabracciolini@cert.legalmail.it;
marco.mealli@comune.terranuova-bracciolini.ar.it

Modalita di Versamento

Template 45978
Descrizione: -
Data inizio validita: 01/01/2022
Data fine validita: 31/12/2022
Codice tipo documento: PROTO
Descrizione tipo documento: Protocollo
Periodo di conservazione: MENSILE
Chiusura PdV da: Componente di Versamento
Modalita di chiusura: Automatico
Chiave (Registro; Tipo libro; ecc): -
Sotto Registro: -
Num. Inizio blocco: -
Num. Fine blocco: -
Periodicita conservazione: MENSILE
Periodicita richiesta: MENSILE
Ore di ritardo conservazione: -
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E N E R I Modulo MCDO1: Data:
P Accordo di versamento 24/05/2022
ZUCCHETTI
Indice file da conservare (JDoc): 1
Criterio di indicizzazione: Data Indicizzazione
Applica firma al documento: No
Data scarto documenti: Permanente
Aggregazione documentale: NO
Formati
Nome completo Codice Estensioni | Tipo mime Classe
7-Zip compressed 7-ZIP 1z application/x-7z-compressed A
archive format
Compound File CFB .pst/.aaf/.do | - B
Binary c/.ppt/ .xls
Comma-Separated Csv .CSV text/csv A
Value
Digital Cinema DCDM tiff/.wav/.ti | sound/wav A
Distribution Master f
AutoCAD Drawing DWG .dwg/.dwt application/acad A
Electronic Mail EML .eml application/email A
Microsoft Excel EXCEL 2007 XItx/ . xlsx application/vnd.openxmlformats- A
officedocument.spreadsheetml.sheet
Fattura Elettronica FATTURAPA xml application/xml A
Graphic Image file GIF gif image/gif B
Format
Hypertext Markup HTML .htm/.html text/html A
Language
Joint Photographic JPEG Jjped/.jpg image/jpeg A
Experts Group
MPEG-3 MP3 .mp3 audio/mpeg B
Microsoft Word MS-DOC .doc/.dot application/msword B
Binary File Format
Microsoft MS-PPT .ppt application/vnd.ms-powerpoint B
PowerPoint Binary
Microsoft Excel MS-XLS Xls application/vnd.ms-excel B
Binary
Open Document for | ODS .ods application/vnd.oasis.opendocument.spr A
Office Spreadsheets eadsheet
Open Document Text | ODT .odt application/vnd.oasis.opendocument.tex A
t
Office Open XML OOXML pptx/.xlsx/. | - A
docx
Open Document OPENDOCUME | .ods/.odt/.0 | application/vnd.oasis.opendocument.gra A
NT di/.odf/.odg | phics
/.odb/.odp
Portable Document PDF .pdf application/pdf A
Format
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Portable Network PNG .png image/png A
Graphics
Microsoft POWERPOINT .ppsx/.pptx/ | application/vnd.openxmiformats- A
PowerPoint 2007 .potx officedocument.presentationml.present
ation
Roshal Archive RAR rar application/java-archive B
Rich Text Format RICHTEXT rtf application/rtf B
Tagged Image TIFF dif/ tiff image/tiff A
WordProcessingMLO | WORD 2007 .docx/.dotx | application/vnd.openxmlformats- A
OXMLExtension officedocument.wordprocessingml.docu
ment
Extensible Hypertext | XHTML html/.xhtml | application/xhtml+xml B
Markup Language
Extensible Markup XML xml text/xml A
Language
Zip ZIP .zip/.zipx application/zip A
File di registro LOG xt/.log text/plain B
Testo TEXT text/.txt text/plain B
P7M P7TM p7m application/pkcs7-mime C
TSD TSD tsd application/timestamped-data C
M7M M7M .m7m application/pkcs7-mime C
Formato file UNKNOWN * application/octet-stream C
sconosciuto
TSR TSR tsr application/timestamp-resply B
Controlli
Controllo 1 Verifica se la tipologia file (formato) € prevista; Forzabile; Non richiesta
azione utente su fallimento
Controllo 2 Verifico esistenza file fisico; Non forzabile
Controllo 3 Verifica congruenza Hash; Non forzabile
Template 45979
Descrizione: -
Data inizio validita: 01/01/2022
Data fine validita: 31/12/2022
Codice tipo documento: ATTAMM
Descrizione tipo documento: Atto Amministrativo
Periodo di conservazione: MENSILE
Chiusura PdV da: Componente di Versamento
Modalita di chiusura: Automatico

Chiave (Registro; Tipo libro; ecc):

Sotto Registro:

Num. Inizio blocco:
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Num. Fine blocco: -
Periodicita conservazione: MENSILE
Periodicita richiesta: MENSILE
Ore di ritardo conservazione: -
Indice file da conservare (JDoc): 1
Criterio di indicizzazione: Data Indicizzazione
Applica firma al documento: No
Data scarto documenti: Permanente
Aggregazione documentale: NO
Formati
Nome completo Codice Estensioni | Tipo mime Classe
7-Zip compressed 7-ZIP 1z application/x-7z-compressed A
archive format
Compound File CFB .pst/.aaf/.do | - B
Binary c/.ppt/ .xls
Comma-Separated Csv .CSV text/csv A
Value
Digital Cinema DCDM tiff/.wav/.ti | sound/wav A
Distribution Master f
AutoCAD Drawing DWG .dwg/.dwt application/acad A
Electronic Mail EML .eml application/email A
Microsoft Excel EXCEL 2007 XItx/ . xlsx application/vnd.openxmlformats- A
officedocument.spreadsheetml.sheet
Fattura Elettronica FATTURAPA xml application/xml A
Graphic Image file GIF .gif image/gif B
Format
Hypertext Markup HTML .htm/.html text/html A
Language
Joint Photographic JPEG .jped/.jpg image/jpeg A
Experts Group
MPEG-3 MP3 .mp3 audio/mpeg B
Microsoft Word MS-DOC .doc/.dot application/msword B
Binary File Format
Microsoft MS-PPT .ppt application/vnd.ms-powerpoint B
PowerPoint Binary
Microsoft Excel MS-XLS Xls application/vnd.ms-excel B
Binary
Open Document for | ODS .ods application/vnd.oasis.opendocument.spr A
Office Spreadsheets eadsheet
Open Document Text | ODT .odt application/vnd.oasis.opendocument.tex A
t
Office Open XML OOXML pptx/.xlsx/. | - A
docx
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Open Document OPENDOCUME | .ods/.odt/.0 | application/vnd.oasis.opendocument.gra A
NT di/.odf/.odg | phics
/.odb/.odp
Portable Document PDF .pdf application/pdf A
Format
Portable Network PNG .png image/png A
Graphics
Microsoft POWERPOINT .ppsx/.pptx/ | application/vnd.openxmlformats- A
PowerPoint 2007 .potx officedocument.presentationml.present
ation
Roshal Archive RAR rar application/java-archive B
Rich Text Format RICHTEXT rtf application/rtf B
Tagged Image TIFF i/ tiff image/tiff A
WordProcessingMLO | WORD 2007 .docx/.dotx | application/vnd.openxmlformats- A
OXMLExtension officedocument.wordprocessingml.docu
ment
Extensible Hypertext | XHTML .html/.xhtml | application/xhtml+xmi B
Markup Language
Extensible Markup XML xml text/xml A
Language
Zip ZIP .Zip/.zipx application/zip A
File di registro LOG Ixt/.log text/plain B
Testo TEXT text/.txt text/plain B
P7M P7TM p7m application/pkcs7-mime C
TSD TSD .tsd application/timestamped-data C
M7M M7M .m7m application/pkcs7-mime C
Formato file UNKNOWN * application/octet-stream C
sconosciuto
TSR TSR tsr application/timestamp-resply B
Controlli
Controllo 1 Verifica se la tipologia file (formato) & prevista; Forzabile; Non richiesta
azione utente su fallimento
Controllo 2 Verifico esistenza file fisico; Non forzabile
Controllo 3 Verifica congruenza Hash; Non forzabile
Template 45980
Descrizione: -
Data inizio validita: 01/01/2022
Data fine validita: 31/12/2022
Codice tipo documento: CONTR
Descrizione tipo documento: Contratto
Periodo di conservazione: MENSILE
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Chiusura PdV da: Componente di Versamento
Modalita di chiusura: Automatico
Chiave (Registro; Tipo libro; ecc): -
Sotto Registro: -
Num. Inizio blocco: -
Num. Fine blocco: -
Periodicita conservazione: MENSILE
Periodicita richiesta: MENSILE
Ore di ritardo conservazione: -
Indice file da conservare (JDoc). 1
Criterio di indicizzazione: Data Indicizzazione
Applica firma al documento: No
Data scarto documenti: Permanente
Aggregazione documentale: NO
Formati
Nome completo Codice Estensioni | Tipo mime Classe
7-Zip compressed 7-ZIP 7z application/x-7z-compressed A
archive format
Electronic Mail EML .eml application/email A
Portable Document PDF .pdf application/pdf A
Format
Roshal Archive RAR rar application/java-archive B
Zip ZIP .Zipx/.zip application/zip A
P7M P7TM p7m application/pkcs7-mime C
TSD TSD tsd application/timestamped-data C
M7M M7M .m7m application/pkcs7-mime C
Formato file UNKNOWN * application/octet-stream C
sconosciuto
TSR TSR tsr application/timestamp-resply B
Controlli
Controllo 1 Verifico esistenza file fisico; Non forzabile
Controllo 2 Verifica congruenza Hash; Non forzabile
Controllo 3 Verifica se la tipologia file (formato) e prevista; Forzabile; Non richiesta
azione utente su fallimento
Template 45981
Descrizione: -
Data inizio validita: 01/01/2022
Data fine validita: 31/12/2022
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Codice tipo documento: RGP
Descrizione tipo documento: Registro Giornaliero di Protocollo
Periodo di conservazione: GIORNALIERO
Chiusura PdV da: Componente di Versamento
Modalita di chiusura: Automatico
Chiave (Registro; Tipo libro; ecc): -
Sotto Registro: -
Num. Inizio blocco: -
Num. Fine blocco: -
Periodicita conservazione: GIORNALIERO
Periodicita richiesta: GIORNALIERO
Ore di ritardo conservazione: -
Indice file da conservare (JDoc): 1
Criterio di indicizzazione: Data Indicizzazione
Applica firma al documento: No
Data scarto documenti: Permanente
Aggregazione documentale: NO
Formati
Nome completo Codice Estensioni | Tipo mime Classe
7-Zip compressed 7-ZIP 7z application/x-7z-compressed A
archive format
Electronic Mail EML .eml application/email A
Portable Document PDF pdf application/pdf A
Format
Roshal Archive RAR .rar application/java-archive B
Zip ZIP .Zipx/.zip application/zip A
P7M P7M p7m application/pkcs7-mime C
Formato file UNKNOWN * application/octet-stream C
sconosciuto

Controlli

Controllo 1 Verifico esistenza file fisico; Non forzabile

Controllo 2 Verifica congruenza Hash; Non forzabile

Controllo 3 Verifica se la tipologia file (formato) e prevista; Forzabile; Non richiesta
azione utente su fallimento
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Metadati dei Tipi Documento

Dal 1 gennaio 2022 ¢€ obbligatoria la struttura XML descritta nelle “Linee guida sulla formazione, gestione e
conservazione dei documenti informatici” in vigore dal 10 settembre 2020.

Per tutti i tipi documento sono previsti i metadati descritti nell’allegato 5 delle “Linee guida sulla formazione,

gestione e conservazione dei documenti informatici”.
Di seguito sono elencati i metadati specifici per ogni tipo documento.

Protocollo
C11 | ID Pacchetto Esterno Intero
C12 | Anno Intero
C17 | Titolo Alfanumerico
C18 | Classificazione Alfanumerico
C19 | Annullato Alfanumerico
C23 | Provvedimento Alfanumerico
C32 | Data Inserimento in Documentale Data
C91 | Categoria Alfanumerico
C94 | Codice Servizio Alfanumerico
C95 | Data Creazione Data
C96 | Data Chiusura Data

Registro Giornaliero di Protocollo
C11 | ID Pacchetto Esterno Intero
C12 | Anno Intero
C13 | Categoria Alfanumerico
C16 | Numero Protocollo Alfanumerico
C17 | Oggetto (Descrizione RGP) Alfanumerico
C18 | Classificazione Alfanumerico
C22 | Soggetto Responsabile Produzione RGP Alfanumerico
C23 | Provvedimento Alfanumerico
C28 | Numero Prima Registrazione Alfanumerico
C29 | Numero Ultima Registrazione Alfanumerico
C30 | Data Prima Registrazione Data
C31 | Data Ultima Registrazione Data
C32 | Data Inser.Doc.le Data
C90 | Codice IPA Alfanumerico
C91 | Sottocategoria Alfanumerico
C94 | Codice Servizio Alfanumerico
C95 | Data Creazione Data
C96 | Data Chiusura Data
C99 | Data Esercizio Data

Atto Amministrativo

| C11 | ID Pacchetto Esterno | Intero

Enerj s.r.l.

Via Diaz 4, 37015 - Sant’Ambrogio di Valpolicella, Verona

Cap. Soc. 220.000 Euro i.v. - Reg. Impr. Verona, C.F. e P. IVA n. 03466010232

MCDO1 Rev 6 del 20/12/2021

Pag. 10 di 12



E N E R I Modulo MCDO1: Data:
P Accordo di versamento 24/05/2022
ZUCCHETTI
C12 | Anno Intero
C13 | Categoria Alfanumerico
C14 | Data Documento Data
C16 | Pratica (N.-Tipo) Alfanumerico
C17 | Titolo Alfanumerico
C18 | Classificazione Alfanumerico
C19 | Annullato Alfanumerico
C22 | Responsabile Produzione documento Alfanumerico
C25 | Ufficio Proponente Alfanumerico
C32 | Data Inser.Doc.le Data
C91 | Sottocategoria Alfanumerico
C94 | Codice Servizio Alfanumerico
C95 | Data Creazione Data
C96 | Data Chiusura Data
C99 | Data esercizio Data
Contratto
C10 | ID Pacchetto Esterno Intero
C13 | Tipo Contratto Alfanumerico
C14 | Anno Riferimento Intero
C15 | Ragione Sociale Contraente Alfanumerico
C16 | Ente-Legale Rappresentante Alfanumerico
C17 | Oggetto del Contratto Alfanumerico
C19 | CIG Alfanumerico
C20 | Importo Decimale
C22 | CUP Alfanumerico
C23 | Ditta-Legale Rappresentante Alfanumerico
C25 | CF-Part.IVA Alfanumerico
C26 | Data Registrazione Data
C27 | Agenzia Entrate Alfanumerico
C28 | Numero Registrazione Alfanumerico
C29 | Serie Alfanumerico
C32 | Ufficiale Rogante Alfanumerico
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Appendice 1 — Classe dei Formati

- “A” documento con formato previsto nell’Allegato 2 delle “Linee Guida sulla formazione, gestione e
conservazione dei documenti informatici”. In questo caso il CONSERVATORE garantisce la leggibilita, ma
visto che, cosi come indicato a pag. 3 del citato documento “non tutti i formati di file nel presente
documento sono leggibili da qualsivoglia elaboratore, a seconda della configurazione degli applicativi
installati”, rimane nella responsabilita del Titolare del documento conservare copia dei software necessari

alla corretta lettura del documento.

- “B” documento con formato previsto ma sconsigliato, nell’Allegato 2 delle “Linee Guida sulla formazione,
gestione e conservazione dei documenti informatici” oppure non presenti nell'Allegato 2 ma per i quali &

stata richiesta la conservazione.

- “C” documento con formato non previsto nell’Allegato 2 delle “Linee Guida sulla formazione, gestione e
conservazione dei documenti informatici” e sconosciuto al sistema di conservazione. In questo caso il
CONSERVATORE non garantisce la leggibilita. Sono esempi: documenti con formato sconosciuto, dichiarato

"UNKNOWN" ed estensione qualsiasi, anche se inseriti in buste crittografiche.
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